Standardy pouZitia siiborov

Vynos o Standardoch pre informaéné systémy verejnej spravy vyzaduje prijimanie,
Citanie, odosielanie a zverejnovanie predpisanych formatov suborov, vratane pripadov
zverejiiovania na webovom sidle. Vynos vSak nevyzaduje schopnost’ tieto formaty upravovat’.

Pri odosielani suborov, zverejiiovani suborov a zverejilovani suborov na webovej
stranke si povinna osoba moéze vybrat, ktory z predpisanych formatov pouzije. Povinné
formaty pre prijimanie a Citanie sa v niektorych pripadoch liSia od povinnych formatov pre
odosielanie alebo zverejiiovanie.

Nepovinné odportucania k zverejiiovaniu stiborov na webovej stranke:

Pri zverejiiovani suborov je vhodné pouzivat Standardné pripony stborov, aby
nevznikali problémy pri identifikovani ich formatu a pri ich otvarani.

Uzito¢né je pri zverejiiovanom subore uvadzat' aj datovi velkost stboru a jeho
format. V pripade pouzitia ikoniek pre identifikaciu typu suboru je vhodné na webovych
strankach pouzivat také, ktoré nesymbolizuju konkrétnu komercnu aplikaciu.

Nazvy zverejiiovanych suborov je vhodné ¢o najviac skratit® - optimilne je
obmedzit’ ich dlZzku do 64 znakov.

V nazvoch zverejiiovanych suborov je z hlPadiska pristupnosti z réznych
platforiem optimalne pouZivat’ len pismena bez diakritiky, d’alej c¢isla a znaky
podciarnik, minus, plus (- +).

Pouzivanie diakritickych znamienok, medzier a najmi Specialnych znakov (/\: * 2"
<> ) v nazvoch suborov moze st'azit’ alebo Gplne znemoznit’ pristup k obsahu suboru.



Vseobecné pouzitie formatov

Vynos o Standardoch pre ISVS ¢. 312/2010 Z.z., §17

Standardom pre vseobecné pouZitie formatov je

a) pouzivanie lubovolného formatu pri vymene suborov, ak s tym vopred suhlasia vsetky
zucastnené strany a technické podmienky to umoznuju,

b) pouzivanie lubovolného formatu pri vymene a zverejniovani inych typov suborov, ako su
uvedene v § 19 az 24,

¢) pouzivanie najmd pisem Arial, Times New Roman a Courier New v textovych suboroch,
tabulkovych suboroch a v dalsich typoch suborov, kde je to technicky uskutocnitelné, a to pri
zverejiiovani suborov, vratane zverejnovania na webovom sidle,

d) spracovanie a rozozndvanie textovych casti obsahu lubovolného formatu suboru v
tlacenych fontoch ako textu, ak je to technicky uskutocnitelné,

e) pouzivanie spravnych pripon suborov patriacich k danému typu suboru.

Metodicky pokyn k Vynosu o Standardoch pre ISVS ¢. MF/013261/2008-132 platnému do 15.
jula 2010 .

10.1 Doplnujuce informacie k viastnému vynosu MF SR

K§17
Vseobecné pouzitie formdatov

Ucelom tandardov nie je nezmyselne obmedzit formaty siborov, ale zabezpecit ¢o mozno
najvdacsiu citatelnost elektronickych dokumentov, ktoré pouZiva verejna sprava a zaroven
vylucit zastarané formaty. Tzv. vSeobecnd vynimka, ktora je stanovend tymto Standardom,
umoznuje pouzivat na interné ucely aj iné formaty, ako su uvadzané v dalsich castiach vynosu
MF SR, ale nesmu byt vynucované, pokial’ druhd strana nesuhlasi (napr. z dovodu, Ze pouzitie
alebo citatelnost je podmienena softvérom, ktory dany subjekt nema k dispozicii). Iné formaty
nesmu byt posielané pred vzajomnou dohodou.

Takymto sposobom si je mozné vymienat napr. aj format .doc, ktory je masovo rozsireny, a
ani jedna zucastnend strana nemd k tomu vyhrady.

K pismenu b)

V pripade, Ze niektory typ suborov nie je definovany (napr. Specifické subory pre geograficku
navigaciu), tento typ v sucasnosti nemd povinny Standard. To znamenda, Ze dané formaty je
mozné pouzivat bez obmedzenia, povinné osoby vsak nie su povinné ich prijimat.


http://www.informatizacia.sk/ext_dok-vynos_a_prilohy_2010-312/7431c
http://www.informatizacia.sk/ext_dok-metodicky_pokyn_k_vynosu_mf-013261/5324c
http://www.informatizacia.sk/ext_dok-metodicky_pokyn_k_vynosu_mf-013261/5324c

Textové subory

Vynos o Standardoch pre ISVS ¢. 312/2010 Z.z., §19

Standardom pre textové siibory je

a) prijimanie a citanie vSetkych dorucenych formatov textovych suborov, ktorymi su

1. Rich Text Format (.rtf),

2. Hypertext Markup Language (.html, .htm) alebo Extensible Hypertext Markup
Language (.xhtml) podla World Wide Web Consortium (W3C),
Portable Document Format (.pdf) minimalne vo verzii 1.3 a maximalne vo verzii 1.5,

3
4. Open Document Format (.odt) maximalne vo verzii 1.2,
5. Text Format (.txt) v kodovani UTF-8,

b) pouzivanie najmenej jedného z formatov textovych suborov uvedenych v pismene a) pri ich
odosielant alebo zverejiiovanil), vrdtane ich zverejiovania na webovom sidle, najmd formatu
uvedeného v pism. a) tretom bode, ak nie je predpokladana dalsia uprava textového suboru a
najmd, ak je sucastou textového suboru grafika,

¢) pouzivanie iného formdtu textovych suborov, ako je uvedené v pismene a), pri jeho
zverejiiovani na webovom sidle, ak je sucasne na rovnakej webovej stranke zverejneny
rovnaky obsah v rovnakej Strukture najmenej v jednom z formdtov textovych suborov
uvedenych v pismene a) druhom az stvrtom bode,

d) pouzivanie formdatu textového suboru uvedeného v pismene a) tretom bode pri odosielani
alebo zverejnovani prezentacnych suborov,

e) pouzivanie iného formatu prezentacnych suborov, ako je uvedené v pismene d), pri jeho
zverejnovani na webovom sidle, ak je sucasne na rovnakej webovej stranke zverejneny
rovnaky obsah v rovnakej Strukture najmenej v jednom z formatov textovych suborov
uvedenych v pismene a) druhom az stvrtom bode.

1) § 4 ods. 3 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov.


http://www.informatizacia.sk/ext_dok-vynos_a_prilohy_2010-312/7431c
http://standardy.informatika.sk/node/50#211

Rich Text Format

RTF (Rich Text Format) je format na ukladanie a vymenu textovych dokumentov, ktory bol
vyvinuty a je spravovany spolo¢nostou Microsoft. S kazdou novou verziou kancelarskych
produktov tejto spolocnosti je vydana nova verzia formatu RTF. Pre format RTF je dlhodobo
verejne vydavana Specifikacia, ¢im sa zasadne 1iSi od uzatvoreného formatu DOC. VicSina
kancelarskych programov na spracovanie textu ma implementovant aspon zékladnu podporu
pre niektort verziu formatu RTF.

Stubory vo formate Rich Text Format majt priponu .rtf

Pre dokumenty, pri ktorych sa predpoklada dalsia uprava (editovanie), t. j. najmd na ucely
verejnej spravy sa pouziva najmd format RTF, ale je vhodné upozornit, Ze tento format ma
mnozstvo navzajom nekompatibilnych verzii, a mnohokrat nezarucuje spravnu citatelnost vo
vSetkych dostupnych softvéroch, ktoré ho vedia precitat’ alebo pouzivat. (citat z Metodického
pokynu k Vynosu o Standardoch pre ISVS ¢. MF/013261/2008-132)

Vynos o Standardoch neodkazuje na ziadnu konkrétnu verziu alebo technicku S$pecifikaciu
tohto formatu, ¢o moze spdsobovat’ problémy s kompatibilitou. Poslednd existujiica
Specifikacia formatu RTF je 1.9.1 z marca 2008. VicSina dostupného softvéru vsak ma
implementovanl niektora zo starSich verzii tohto forméatu - napriklad 1.5, 1.6, 1.7 alebo 1.8.
Pre elektronické dokumenty vo formate RTF podpisané zaru¢enym elektronickym podpisom
v administrativnom styku Vyhlaska NBU SR predpisuje povinnii verziu RTF 1.5.

Tento format nie je urceny a ani vhodny pre dokumenty s obrazkami (napriklad
hlavickovy papier s logom organizacie). Viaceré programy na pracu s formatom RTF totiz
vSetky vlozené obrazky do formatu RTF ukladaji ako bitmapy bez kompresie, ¢im velkost’
stiborov enormne narasta (nickedy az na desiatky megabajtov). Takéto vel'ké stibory mozu
z4sadne obmedzovat pristupnost’ informacii a nie st vhodné pre zverejnovanie dokumentov
na internete. Niektoré formaty obrazkov navyse nie su podporované vo vsetkych programoch
na pracu s RTF a preto sa nemusia vObec zobrazit. Na zverejiovanie dokumentov
obsahujucich grafiku Vynos o Standardoch odporuca pouzivanie formatu PDF.

Do RTF stborov nie je vhodné vkladat’ takzvané OLE objekty, ako st napriklad celé subory,
tabul’ky z tabul'’kového procesora a podobne. Takéto objekty su plne kompatibilné ¢asto len v
jednom opera¢nom systéme alebo v programoch od jedného vyrobcu. V inych programoch na
pracu s RTF subormi sa tieto objekty obvykle nahrddzaji obrazkami, ¢o ma za nasledok
nepristupnost’ informdcii z tychto objektov vo forme textu a nemoznost’ ich d’alSej editécie.
Niektoré programy takéto objekty zobrazuji chybne alebo vébec. Napriklad pri vytvarani
tabulky v RTF subore je preto potrebné pouzivat obycCajnu textovi tabulku, ktord nema
vlastnosti tabulkového procesora. Podobne v pripade nutnosti vlozit' obrazok je potrebné
vlozit’ len samotny obrazok a nevkladat’ ho ako OLE objekt z iného stiboru.


http://www.informatizacia.sk/ext_dok-metodicky_pokyn_k_vynosu_mf-013261/5324c
http://www.informatizacia.sk/ext_dok-metodicky_pokyn_k_vynosu_mf-013261/5324c
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=dd422b8d-ff06-4207-b476-6b5396a18a2b&displaylang=en
http://www.biblioscape.com/rtf15_spec.htm
http://msdn2.microsoft.com/en-us/library/aa140277%28office.10%29.aspx
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=e5b8ebc2-6ad6-49f0-8c90-e4f763e3f04f&DisplayLang=en&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=ac57de32-17f0-4b46-9e4e-467ef9bc5540&displaylang=en
http://www.nbusr.sk/sk/elektronicky-podpis/legislativa/index.html
http://standardy.informatika.sk/node/13

Portable Document Format

Portable Document Format (PDF) je format na ukladanie a vymenu textovych dokumentov,
ktoré st primarne uréené na Citanie. Velkou prednostou formatu PDF oproti ostatnym
povinnym formatom je to, Zze ako jediny dokaze plne zachovavat vzhlad a formatovanie
dokumentu na réznych platformach, vdaka ¢omu je to najCastejSie pouzivany format pre
finalne elektronické dokumenty, publikécie, vzorové tlaciva urcené pre tlac a podobne.
Stcastou definicie formatu PDF je (od verzie 1.2) aj format FDF (Forms Data Format),
vd’aka ktorému je mozné vypliovat’, upravovat’ a uchovavat’ textové informacie uréené pre
vypliiovatel'né PDF stbory.

Posledna verzia formatu je 1.7. Vynos o Standardoch a Metodicky pokyn k Vynosu vSak
dovoluju pouzivat PDF len vo verziach 1.3, 1.4, 1.5, PDF/X (ISO 15930), PDF/A (ISO
19005-1:2005) a podrla Specifikacii REC 2346, RFC 3778. Pre elektronické dokumenty vo
formate PDF podpisané zarucenym elektronickym podpisom v administrativnom styku
Vyhlaska NBU SR predpisuje povinné verzie PDF 1.3, 1.4 a PDF/A-1 (ISO 19005-1:2005).
(Novsie verzie formatu PDF sa lisia napriklad podporou novsich Sifrovacich algoritmov a
podporou multimédii.) Format bol vytvoreny a je spravovany firmou Adobe Systems
Incorporated.

Stbory maju priponu .pdf a .fdf

Pre dokumenty, text alebo informadcie, ktoré maju byt pouzité vylucne na Citanie, najmd
smerom VvocCi verejnosti (napr. schvalene strategicke dokumenty, pravne predpisy, Statuty,
zriadovacie listiny, metodické pokyny, vzorové tlaciva, vyrocné spravy, dokumenty v
schvalovacom konani (napr. pripomienkové konanie, rokovanie viady SR atd.) sa odporuca
pouzivat vyhradne format PDF a to bez pouzitia roznych dynamickych funkcii, ktoré ponukaju
Jjeho vyssie verzie, pretoze tym sa narusa jeho jednoznacna citatelnost.

Ak je to technicky mozné, pri vytvarani textovych suborov vo formate PDF je potrebné vzidy
do nich vioZit aj pripadné nestandardné fonty, ktoré boli v texte pouZzité. Sofivér vytvarajuci
PDF tuto moznost obycajne umoznuje a ma ju Standardne povolenu. Dovodom je, aby sa
nenarusil vzhlad dokumentu, alebo aby sa namiesto diakritiky nezobrazovali chybné znaky na
pocitaci, kde pouzity font nie je nainstalovany.

Format PDF nie je prioritne urceny na ukladanie obrazkov. Takéto pouzivanie je porusenim
Standardov pristupnosti. (citat z Metodického pokynu k Vynosu o Standardoch pre ISVS ¢.
MF/013261/2008-132)

Vo forméate PDF by nemali byt pouzivané iné formaty obrazkov, nez tie ktoré dovoluje
Vynos o Standardoch pre grafické stbory. Pri vytvarani suborov vo formate PDF je vhodné
dodrziavat’ pravidla vytvarania pristupnych dokumentov uvedené na webstrankach Unie
nevidiach a slabozrakych Slovenska. (Uzitocné moézu byt aj informécie pre slabozrakych a
nevidiacich uzivatel'ov v suvislosti s pristupnostou.)



http://www.adobe.com/devnet/pdf/pdf_reference.html
http://www.adobe.com/devnet/pdf/pdfs/PDFReference13.pdf
http://www.adobe.com/devnet/pdf/pdfs/PDFReference.pdf
http://www.adobe.com/devnet/pdf/pdfs/PDFReference15_v6.pdf
http://en.wikipedia.org/wiki/PDF/X
http://en.wikipedia.org/wiki/PDF/A
http://tools.ietf.org/html/rfc2346
http://tools.ietf.org/html/rfc3778
http://www.nbusr.sk/sk/elektronicky-podpis/legislativa/index.html
http://www.informatizacia.sk/ext_dok-metodicky_pokyn_k_vynosu_mf-013261/5324c
http://www.informatizacia.sk/ext_dok-metodicky_pokyn_k_vynosu_mf-013261/5324c
http://robmewebylepsie.unss.sk/index.php?menu=3
http://robmewebylepsie.unss.sk/index.php?menu=4
http://robmewebylepsie.unss.sk/index.php?menu=4

Graficke subory

Vynos o Standardoch pre ISVS ¢. 312/2010 Z.z., §20

Standardom pre grafické subory je pre
a) rastrovu grafiku prijimanie a citanie vSetkych dorucenych formdtov grafickych suborov,
ktorymi su

Graphics Interchange Format (.gif),

Portable Network Graphics (.png),

Joint Photographic Experts Group (jpg, .jpeg, Jjpe, .jfif, .jfi, .jif),
Tagged Image File Format (.tif, .tiff),

b S

b) rastrovu grafiku pouzivanie najmenej jedného z formatov grafickych suborov uvedenych v
pismene a) pri ich odosielani alebo zverejiiovani vratane ich zverejniovania na webovom sidle,

¢) rastrovu grafiku pouzivanie iného formdatu grafickych suborov, ako je uvedené v pismene
a), pri jeho zverejiiovani na webovom sidle, ak je sucasne na rovnakej webovej stranke
zverejneny rovnaky obsah najmenej v jednom z formatov grafickych suborov uvedenych v
pismene a),

d) vektorovu grafiku prijimanie a citanie vSetkych dorucenych formatov grafickych suborov,
ktorymi su

1. Shockwave Flash (.swf),
2. Scalable Vector Graphics (.svg),

e) vektorovu grafiku pouzivanie najmenej jedného z formatov grafickych suborov uvedenych v
pismene d) alebo formdatu Portable Document Format (.pdf) minimdlne vo verzii 1.3 a
maximalne vo verzii 1.5 pri ich odosielani alebo zverejiiovani vratane ich zverejnovania na
webovom sidle; ak sa predpoklada dalsia uprava, pouziva sa na tieto ucely iba format
grafickych suborov podla pismena d) druhého bodu pri ich odosielani alebo zverejiiovani
vratane ich zverejiiovania na webovom sidle,

f) vektorovu grafiku pouzivanie iného formatu grafickych suborov, ako je uvedené v pismene
d), pri jeho zverejniovani na webovom sidle, ak je sucasne na rovnakej webovej stranke
zverejneny rovnaky obsah najmenej v jednom z formatov grafickych suborov uvedenych v
pismene d),

g) grafiku ulozenu v textovych suboroch dodrzZiavanie standardu podla pismen a) az f) a
Standardu podla § 19.


http://www.informatizacia.sk/ext_dok-vynos_a_prilohy_2010-312/7431c
http://standardy.informatika.sk/node/50

Audio a video subory

Vynos o Standardoch pre ISVS ¢. 312/2010 Z.z., §21

Standardom pre audio a video stibory je

a) prijimanie a citanie vSetkych dorucenych kontajnerovych formatov audio a video suborov,
ktorymi su

1. Moving Picture Experts Group (.mpg, .mpeg. .mp4 a podobne),

2. OGG (.0gg, .oga, .0gv, .ogm),

3. Waveform Audio File Format s obsahom kodovanym pomocou Linear Pulse Code
Modulation ((wav),

4. Audio Interchange File Format s obsahom kodovanym pomocou Linear Pulse Code

Formulation (.aiff, .aif),

b) pouzivanie najmenej jedného z kontajnerovych formatov audio a video suborov uvedenych
v pismene a) pri ich odosielani alebo zverejnovani, vratane ich zverejiiovania na webovom
sidle,

¢) pouzivanie ineho kontajnerového formatu audio a video suborov, ako je uvedené v pismene
a) pri jeho zverejnovani na webovom sidle, ak je sucasne na rovnakej webovej stranke
zverejneny rovnaky obsah najmenej v jednom z kontajnerovych formdatov audio a video
suborov uvedenych v pismene a),

d) prijimanie a citanie vsetkych dorucenych kompresnych formatov audio a video suborov,
ktorymi su

MPEG-1, MPEG-2, MPEG-4, alebo MPEG-7,
MPEG-1 Audio Layer III ((mp3),

H.263 alebo H.264,

Ogg Vorbis (.ogg, .oga),

Ogg Theora (.ogv),

M

e) pouzivanie najmenej jedného z kompresnych formatov audio a video suborov uvedenych v
pismene d) pri ich odosielani alebo zverejniovani, vratane ich zverejniovania na webovom

sidle,

f) pouzivanie iného kompresného formdatu audio a video suborov ako je uvedené v pismene d),
pri jeho zverejitovani na webovom sidle, ak je sucasne na rovnakej webovej stranke
zverejneny rovnaky obsah najmenej v jednom z kompresnych formatov audio a video suborov
uvedenych v pismene d),

g) pouzivanie formatu WMA DRM10 (wma), ak sa vyzaduje poskytovanie licencovaného
obsahu na ucel poskytnutia sluZieb zdravotne postihnutym osobam.

Zdroj:
Podporna stranka Vynosu o Standardoch pre ISVS. Stranku spravuje Slovenska informatické
spoloc¢nost’. Aktualizacia: Oktober 2010
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